
 



 :المنصةالتسجيل في طريقة 

 عبر ثلاث مراحل:عملية التسجيل تتم 

 حساب على المنصة وتسجيل المعلومات الشخصية لطالب التربص   فتح :الأولىالمرحلة 

 التربص    طلب :الثانيةالمرحلة 

 الملفات المرفقة لطلب التربص على الأرضية   رفع :الثالثةالمرحلة 

 كل عملية تسجيل لا تمر على المراحل الثلاثة يعتبر طلب التربص مرفوض      

   أسفلهأنظر 

 

  المرحلة الأولى

 فتح حساب على المنصة وتسجيل المعلومات الشخصية لطالب التربص.

التالي:دخول الى الرابط ال 1  

mascara.dz/WebSys/stage/index.php-https://www.univ 

 

 :كما هو موضح في الصورة السابقة من القائمة الموجودة على اليمين التسجيلثم الدخول الى 

mascara.dz/WebSys/stage/inscription.php-https://www.univ 

https://www.univ-mascara.dz/WebSys/stage/index.php
https://www.univ-mascara.dz/WebSys/stage/inscription.php


 

 الاستمارة:نقوم بملا الخانات الموجودة في 

 ةمديريالواختيار الكلية بالنسبة لعمال  تأكيدهامع  وكلمة المرور( يالإلكترونالايمايل )البريد 

  موظف( دكتوراه،طالب  ثم يختار المترشح نوع التسجيل )أستاذ، (rectorat)يختارون 



 

 .Enregistrerثم الضغط على 

 

 نقوم بملا الخانات الموجودة في الاستمارة التي تمثل المعلومات الشخصية لطالب التربص.

 .Enregistrerثم الضغط على 

 على الأرضية. يهنا سوف ندخل مباشرة الى الملف الشخصي الإلكترون



 

 

 صورة شخصية للحساب نضغط لإضافةفي حالة وجود خطأ في المعلومات الشخصية او لتغيير كلمة المرور او 

 .ونختار العملية المراد تنفيذها الموجودة في القائمة الرئيسية الموجودة في الأعلى Actionsعلى 

 

 

 



 المرحلة الثانية:

 طلب التربص

 Ajouterالموجودة في القائمة الرئيسية الموجودة في الأعلى ونختار Actionsنضغط على لطلب تربص 

une demande  التاليةكما هو موضح في الصورة. 

 

 سوف تظهر الاستمارة التالية كما هو موضح في الصورة نقوم بملا جميع الخانات

 



الحساب  والرجوع الى بنجاح مباشرة سيتم إضافة الطلب .Enregistrerثم الضغط على  

 كما هو مضح في الصورة التالية. الشخصي على الأرضية

 

 

 المرحلة الثالثة:

 على الأرضيةالتربص رفع الملفات المرفقة لطلب 

 نمر الان الى طريقة تحميل الملفات المرفقة لطلب التربص والمتمثلة في 

 الملف الإداري. .1

 الاستمارة.  .2

 الملف العلمي. .3

تجدون محتوياته بشكل مفصل لكل فئة على حدة على موقع بالنسبة للملفين الإداري والعلمي 

 .أنظر الرابط اسفله الجامعة

 رابط الملفات المرفقة:

mascara.dz/?p=32812-https://www.univ 

الإداري  الملف جميع الوثائق المطلوبة في جمع يجبلتحميل الملف الإداري على الأرضية 

 رسفو بطاقة المعلومات و الصفحة الأولى من جواز ال التربص طلب للعمال:مثال بالنسبة )

ي ف (بات الشهادة الجامعية و مخطط عملوشهادة العمل و قرار الترسيم واث ونسخة من الاتفاقية

في  Fichier Administratifل   المقابلة Uploader نضغط على  PDFملف واحد بصيغة 

 .الجدول الخاص طلب التربص

https://www.univ-mascara.dz/?p=32812


  
  

ثم نقوم باختيار الملف من مكان تخزينه على  Choisir un fichierبعدها نضغط على 

 مباشرة. ليتم تحميل الملف Enregistrerثم الضغط على الحاسوب او الفلاش .... 

 الدكتوراه بملاها بمعلومات الشخصية وتنقيطها بنفسه فيوطالب يقوم الأستاذ  للاستمارة:بالنسبة 

 الخانة المخصصة له بحسب سلم التنقيط المشار اليه في الاستمارة وتحميلها على الأرضية.

 اما العمال فيقومون بملا المعلومات الشخصية وترك التنقيط فارغ وتحميلها على الأرضية. 

 

ف لتحميل المل مع مراعات نفس الطريقة ءالشيلتحميل الاستمارة والملف العلمي نقوم بنفس 

 .الاداري

في ملف  الملف إن وجدت، في يجب جمع جميع الوثائق المطلوبةللعمال بالنسبة للملف العلمي 

 وهي :  PDFواحد بصيغة 

 

 

 

 

 



 ملاحظة هامة:

 الملفات المرفقة لطلب التربص:في محتوى أحد في حالة أرادنا التغيير  

 الملف الإداري. .1

 الاستمارة.  .2

 الملف العلمي. .3

 Téléchargerالتي تظهر بجانب   أيقونةوهذا لخطا او لنقص في الوثائق نضغط على 

على  للملف المراد تغييره ثم نقوم بإعادة تحميلهكما هو موضح في الصورة التالية، وهذا 

  للتأكد من محتواه Téléchargerوللتأكد من تغييره يمكنك من الضغط على  من جديد الأرضية

 

   

 رابط الملفات المرفقة:

 

mascara.dz/?p=32812-https://www.univ 

 

 

 

 

https://www.univ-mascara.dz/?p=32812
https://www.univ-mascara.dz/?p=32812

