جامعة مصطفى اسطمبولي معسكر

كلية العلوم الاقتصادية، التجارية وعلوم التسيير

قسم العلوم التجارية

تخصص مالية المؤسسة
تقرير تربص ميداني

بمؤسسة.................................
من .................. إلى ......................
تقرير تربص ضمن متطلبات الحصول على شهادة الليسانس في العلوم المالية والمحاسبة تخصص مالية المؤسسة
إعداد الطالبين:
...........................
.........................
السنة الجامعية 2022-2023
الفهرس:
التشكرات................................................................... ص...
مقدمة:..................................................................... ص...
الإعلان عن التربص (المدة، المكان، القطاع الاقتصادي)
لمحة موجزة عن المؤسسة أو الهيئة أو القطاع 

أهداف التقرير
تقديم المؤسسة:............................................................ ص...
· لمحة تاريخية
· الهيكل التنظيمي
إطار التربص:.............................................................. ص...
· وصف الهيكل الاجتماعي
· المصالح الموجودة بالمؤسسة
الأشغال المنجزة ومحصلة التربص:..........................................ص...
· الأشغال والأنشطة المنجزة من طرف الطالب
· محصلة التربص (المعارف والمهارات المكتسبة)
الخاتمة.................................................................... ص...
تشكرات
يتوجب على الطالب المتربص أن يستهل تقريره بتقديم الشكر لكل الذين ساعدوه في إنجاز تربصه وإعداد تقريره، سواء من إطارات وعمال المؤسسة أو الهيئة مجال التربص أو خارجها، لاسيما للذين تولوا الإشراف عليه خلال فترة التربص.
المقدمة
خلال الفترة الممتدة من.......... إلى........... أجريت تربصا ميدانيا لدى مؤسسة ............. الكائنة بـ.............، حيث تمكنت من زيارة الأقسام أو المصالح...............(أذكر بالتحديد المصلحة التي تم فيها التربص ومنصب المشرف على التربص في المؤسسة)
سمح لي هذا التربص بالتعرف والاطلاع عن كثب على....... (وصف موجز ودقيق لما تحصل عليه الطالب من معارف متعلقة بالقطاع، مهنة المؤسسة، الكفاءات المكتشفة أو التي تمكن من تحصيلها)
1.تقديم المؤسسة:
· اعطاء لمحة تاريخية عن المؤسسة (تاريخ انشائها، رقم قرار انشائها مساحتها ...........)
· الهيكل التنظيمي للمؤسسة
2.إطار التربص:
وصف الهيكل الاجتماعي
تضم مؤسسة.......... عاملا موزعين على .........، قسم تحت إشراف  :
(أذكر التسلسل الإداري من الأعلى الى الأسفل (المدير، المقتصد، الناظر......))
تتشكل التركيبة البشرية من............. (تقسيم العمال من حيث مستوى التأطير، الجنس ، الاختصاصات...)
المصالح الموجودة في المؤسسة:
· .....
· .....
· ......
3.الأشغال المنجزة ومحصلة التربص (المعارف والمهارات المكتسبة)
أ.الأشغال والأنشطة المنجزة من طرف الطالب:
· الأدوات أو الوسائل الموضوعة تحت تصرف الطالب
· المهام الموكلة للطالب ضمن منصب العمل
· مهام ثانوية أخرى
ب.محصلة التربص (المعارف والمهارات المكتسبة):
· الكفاءات المكتسبة
· الصعوبات المواجهة والحلول المعتمدة
· وصف ظروف الحياة والعمل في المؤسسة
الخاتمة
· النتائج المستخلصة من التربص
· الانطباعات الشخصية حول المؤسسة.
ملاحظة هامة
· يكتب التقرير كاملا بنفس الخط الموجود في هذه النموذج simplified arabic بحجم 16 للمتن
· العناوين تكتب gras ولا يسطر عليها.
